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APPEL A CANDIDATURES
Interne/Externe

Référence : 2025 - 07
Diffusion le ;: 25/03/2025

1 TECHNICIEN(NE) DE PAIE

Type de contrat : CDD de 4 mois

Périmétre : SIEGE DE L’ASSOCIATION
Rémunération brute mensuelle : 392 pts + SEGUR
Prise de fonction souhaitée le : 03/04/2025

Date limite de candidature : 31/03/2025 midi

Missions du poste :

Pour 'ensemble des établissements et services et le siége :

Collecter les informations liées a I'établissement de la paie (recrutement, congés, sortie des
effectifs, etc.).

Vérifier la mise en conformité avec la réglementation

Traiter les informations (constantes, variables mensuelles, etc.) ainsi que les contréles liés
a I'établissement de la paie

Assurer le suivi des spécificités (reliquat de prime décentralisée, personnel enseignant, etc.)
Enregistrer les congés payés et conventionnels du personnel du siége

Contréler et valoriser les soldes de conges en fin d'exercice

Etablir ou compléter les documents administratifs liés a la gestion du personnel (suivi ATD,
attestation d'emploi, libre choix d’activité, etc.)

Etablir les contrats de travail

Réaliser les soldes de tout compte.

Assurer la complétude des dossiers du personnel

Environ 300 bulletins par mois.

Compétences attendues :

Connaissances de la CCN 51 et du logiciel de paie CEGI
Profil requis :

Expérience de deux ans souhaitee.
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Envoi des candidatures (CV et Lettre de motivation) sous couvert de votre direction
d’origine a : courrier@adapei974.fr

Tous nos postes sont ouverts aux personnes en situation de handicap.

La Directrice Générale
Pauline LEVY
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